Trencianske osvetové stredisko v Trencine
vyhlasuje
vyberové konanie na obsadenie miesta

Referent pre rozpocet, financovanie, personalistiku a mzdy

Podmienky vyberu zamestnanca:

A) kvalifikaény predpoklad:

ukoncené stredoskolské vzdelanie ekonomického zamerania alebo vysokoskolské
vzdelanie ekonomického zamerania

B) osobnostné a moralne predpoklady:

beztthonnost’,

zodpovednost’,

samostatnost’, svedomitost’, spol'ahlivost’,
flexibilita,

komunikativnost’.

C) vyberové kritéria:

odborna prax:
o minimalne 3 roky praxe na pozicii ekonom/referent pre rozpocet
a financovanie/ alebo na obdobnej pozicii,
vyborna znalost’ prace s PC (Word, Excel) ,
znalost’ programov (Wmzdy, iSpin) vitana,
znalost’ prislusnej legislativy dotykajucej sa predmetu ¢innosti.

Naplii prace, pravomoci a zodpovednosti:

Komplexné zabezpecCenie prac na useku rozpoctovania a financovania, Uctovanie
a zostavovanie Uftovnych zavierok a finanénych vykazov, vypracovanie
konsolida¢ného balika,  zostavovanie a sledovanie rozpoctu, styk so Statnou
pokladnicou, bankové operacie, tvorba internych predpisov, zabezpeCovanie verejného
obstardvania, = vypracovavanie  Statistickych  vykazov, vedenie  pokladne,
vypracovavanie zmlldv o spolupraci s inymi organizaciami, vedenie a sledovanie
financovania projektov z inych zdrojov (Fond na podporu umenia, MK SR, Narodné
osvetové centrum a iné), vedenie vSeobecného skladu, vystavovanie faktir za prace
a sluzby, vypracovavanie zmluv, dohdd o vykonani prace, vykonavanie predbeznej
finan¢nej kontroly.

ZabezpeCovanie personalnej agendy — pracovné zmluvy, pracovné dekréty,
spracovanie miezd, styk so Socidlnou poistovilou, zdravotnymi poistoviiami,
danovym tradom.



Zoznam dokladov, ktoré musi uchddzac priloZit’ k Ziadosti o ucast’ na vyberovom konani:

o ziadost’ o ucast’ na VK,

e profesijny strukturovany zivotopis s prehl'adom doterajsej praxe,
e motivacny list,

e doklad o dosiahnutom stupni vzdelania,

o Cestné prehlasenie o pravdivosti zaslanych tdajov,

 suhlas so spracovanim osobnych Gdajov.

Odmenovanie je podla zakona ¢. 553/2003 Z. z. 0 odmernovani niektorych zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme, 1 000,- eur (v zavislosti od odbornej praxe).

Ziadost’ o Gi¢ast’ na vyberovom konani je potrebné zaslat’ spolu s pozadovanymi dokladmi
(nemusia byt tradne overené fotokopie) na adresu:

Trencianske osvetové stredisko v Trenéine
K dolnej stanici 7282/20A
911 01 Trenéin

alebo emailom na adresu:

zaneta.mudrasebikova@tnos.sk

Datum uzavierky prijimania Ziadosti o u¢ast’ na vyberovom konani je 30.09.2020.
Rozhodujuci je datum na postovej peciatke.

Len vybrani uchadza¢i spliajici podmienky budii pozvani na osobny pohovor
a zamestnavatel' rozhodne o obsadeni volného pracovného miesta na zéklade posudenia
vhodnosti jednotlivych uchadzacov z hladiska ich znalosti a schopnosti na vykon prace vo
verejnom zaujme.

Predpokladany termin nastupu: podl’a dohody.



